
 
 

🌟 Commercieel Binnendienstmedewerker 
Nieuwbouw (24-28 uur) 

📍 Leeuwarden 

 

Ben jij iemand die energie krijgt van klantcontact én het soepel laten verlopen van 
processen? Hou jij het hoofd koel, breng je structuur aan en zorg je dat alles tot in de 
puntjes geregeld is? Dan zoeken wij jou! 

Voor ons team nieuwbouw in Leeuwarden zijn wij op korte termijn op zoek naar een 
commercieel binnendienstmedewerker die het verschil maakt. 

💼 Wat ga je doen? 

In deze veelzijdige rol ben jij dé spil in het nieuwbouwproces. Jij zorgt ervoor dat alles 
achter de schermen perfect geregeld is en bent tegelijkertijd het eerste aanspreekpunt 
voor iedereen die geïnteresseerd is in nieuwbouw. 

 Je houdt klantgegevens actief bij en zorgt voor een altijd up-to-date CRM-
systeem  

 Het opstellen van koop-/ aannemingsovereenkomsten 

 Je onderhoudt contact met klanten, opdrachtgevers en relaties 

 Je ondersteunt onze makelaars tijdens het volledige verkoopproces 

 Je verzorgt alle communicatie, correspondentie en administratie 

 Je neemt deel aan verkoopevenementen 

 Je bewaakt het overzicht en stelt de juiste prioriteiten 

 Je signaleert verbeterkansen en denkt actief mee 

Kort gezegd: jij zorgt dat alles loopt — en het liefst nog beter dan verwacht. 

🚀 Waarom deze functie? 

 Je zit dicht op de actie en ziet direct resultaat van je werk 

 Veel afwisseling en verantwoordelijkheid 

 Werken in een hecht team met korte lijnen 

 Ruimte om jezelf te ontwikkelen en door te groeien 

 Een dynamische werkomgeving waarin geen dag hetzelfde is 

 

 



 
 

 
 

👤 Wie ben jij? 

 Je hebt MBO+ werk- en denkniveau 

 Je hebt bij voorkeur ervaring in een vergelijkbare functie 

 Juridische kennis/achtergrond is een pré 

 Je bent communicatief sterk en klantgericht 

 Je werkt gestructureerd, nauwkeurig en denkt vooruit 

 Je schakelt makkelijk in een dynamische omgeving 

 Je hebt een positieve werkmentaliteit en doorzettingsvermogen 

 Je bent digitaal vaardig 

 Je woont in (de omgeving van) Leeuwarden 

🏢 Waar ga je werken? 

Je komt te werken bij Hoekstra Makelaardij, al bijna 40 jaar een begrip in Friesland en 
daarbuiten. Binnen onze organisatie vind je alle vastgoeddisciplines onder één dak: van 
aan- en verkoop tot taxaties, verhuur, beheer en VvE-management. 

Wij zijn een familiebedrijf met een groot netwerk, waar een nuchtere en betrokken 
werksfeer centraal staat. We werken samen, helpen elkaar vooruit en vieren successen 
samen. 

✉ Enthousiast? 

Klinkt dit als jouw volgende stap? Dan maken we graag kennis met je! 

Stuur je motivatie en CV naar vacature@makelaardijhoekstra.nl t.a.v. Janneke Jensma 
(P&O). 

👉 Je kunt rekenen op een dienstverband van 24 tot 28 uur in een brede en dynamische 
functie. 

 


